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FAQs

RELATORIO UNICO 2024

1. Qual a data de entrega do Relatério Unico para dados referentes a 2024?

O periodo de entrega decorrera entre 17 de margo e 15 de abril de 2025.

2. Quais as situagées que devem ser evitadas?

Podera consultar aqui algumas das situagdes de erro a evitar no preenchimento do Relatério Unico.

3. Existe algum “Manual de Instru¢des de Preenchimento” disponivel para consulta?
Para preenchimento do Relatério Unico para dados referentes a 2024, poderad consultar as respetivas
instrucdes de preenchimento, clicando aqui (para conseguir abrir este link/ficheiro clique, por favor, com o

botdo direito do rato em “abrir link numa nova janela” e clique na seta “recarregar esta pdgina”).

4. Existem tabelas auxiliares de preenchimento e respetivos codigos para consulta?
Sim. As tabelas auxiliares e respetivos cddigos passaram a ser disponibilizados apenas em formato Excel e
poderdo ser consultados aqui (para conseguir abrir este link/ficheiro clique, por favor, com o botdo direito do

rato em “abrir link numa nova janela” e clique na seta “recarregar esta pdgina”).

5. Existem outros manuais disponibilizados aos utilizadores?
Sim. O GEP disponibiliza ainda os seguintes manuais:

1. Manual do Utilizador — Sistema de Gestdo de Unidades Locais (clique aqui (para conseguir
abrir este link/ficheiro clique, por favor, com o botdo direito do rato em “abrir link numa nova
janela” e clique na seta “recarregar esta pdgina”);

2. Manual do Utilizador — Aplicagdo de Preenchimento (clique aqui) (para conseguir abrir este
link/ficheiro clique, por favor, com o botdo direito do rato em “abrir link numa nova janela” e

clique na seta “recarregar esta pdagina”).
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https://www.aiccopn.pt/entrega-do-relatorio-unico-da-empresa-2023/
https://www.aiccopn.pt/entrega-do-relatorio-unico-da-empresa-2023/
https://download.gep.mtss.gov.pt/SGURI/downloads/Situacoes_Evitar.pdf
http://download.gep.mtss.gov.pt/SGURI/downloads/Instrucoes_de_preenchimento_RU2024.zip
http://download.gep.mtss.gov.pt/SGURI/downloads/Outras_tabelas_2024.zip
http://download.gep.mtss.gov.pt/SGURI/downloads/MANUAL_DO_UTILIZADOR_-_SUL_2024.zip
http://download.gep.mtss.gov.pt/SGURI/downloads/Manual_do_Utilizador_-_Applet_2024.zip
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6. O GEP disponibiliza algum dossier de respostas a perguntas frequentes?

Sim. Este manual podera ser consultado aqui.

7. O “Anexo F — Prestadores de Servicos” mantém o seu caracter opcional?
A resposta a este Anexo mantém o seu carater opcional, bastando selecionar a op¢do “Ndo” em resposta a
qguestdo inicial do mesmo (“Existiram contratos de prestacdo de servicos em algum periodo do ano de

referéncia do relatério?”) e proceder ao seu envio.

8. Qual o cédigo de “Associacdo de Empregadores” da AICCOPN?

Na Tabela n.2 08 (AssociacGes de Empregadores) deverao os Senhores Associados digitar o cddigo “0129”.

9. Qual a data de entrada em vigor da tabela salarial vigente?
Os valores constantes da tabela salarial publicada no BTE (Boletim do Trabalho e Emprego) n.2 13, de
08.04.2024, retificado pelo BTE n.2 15, de 22.04.2024 (Anexo lll do CCT — Contrato Coletivo subscrito pela
AICCOPN) “produzem efeitos a partir de 1 de janeiro de 2024” (Cf. Clausula 2.2 do CCT e “Nota 1” a referida

tabela) (Vigente durante todo o ano de 2024).

10. Qual o cédigo do IRCT que as empresas Associadas da AICCOPN deverao utilizar?
O cédigo de IRCT (Instrumento de Regulamentagdo Coletiva de Trabalho) correspondente ao CCT (Contrato
Coletivo de Trabalho) subscrito pela AICCOPN é o “27058” (CCT — Construgao Civil e Obras Publicas — AICCOPN
/ SETACCOP e Outros).

11. Onde posso consultar os cddigos das diferentes categorias profissionais referentes ao CCT?

A listagem de categorias profissionais atualizada e divulgada pelo GEP podera ser consultada clicando aqui.

12. Qual o cddigo de categoria profissional que deve ser utilizado no caso dos gerentes?
Uma vez que se trata de categoria ndo contemplada expressamente no CCT aplicavel, deverdo os Senhores

Associados utilizar o cddigo residual “97058".
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http://download.gep.mtss.gov.pt/SGURI/downloads/Perguntas_frequentes.pdf
https://www.aiccopn.pt/?post_type=listas_ficheiros&p=88919&preview=true

